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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ЕЛИЗОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

Представительный орган –

Собрание депутатов Елизовского городского поселения
Р Е Г Л А М Е Н Т
Собрания депутатов Елизовского городского поселения
Принят Собранием депутатов Елизовского городского поселения 30 марта 2006 года  
(с изменениями и дополнениями от 15 февраля 2007 года, 11 сентября 2008 года,

12 ноября 2009 года, 24 сентября 2010 года, 7 сентября 2011 года, от 15 февраля 2018 года, от 19 апреля 2018 года, от 14 февраля 2019 года, от 28 апреля 2022 года, от 27 сентября 2022 года)

ГЛАВА 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Статья 1. Настоящий Регламент в соответствии с Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Камчатской области, Уставом Елизовского городского поселения регулирует порядок созыва, подготовки сессии, рассмотрения и принятия решений, структуру Собрания депутатов Елизовского городского поселения, порядок формирования комитетов, комиссий, групп, их функции, участие в сессиях Собрания депутатов Елизовского городского поселения, а также другие вопросы организации деятельности Собрания депутатов Елизовского городского поселения.

Собрание депутатов Елизовского городского поселения (далее по тексту – Собрание), является представительным органом местного самоуправления Елизовского городского поселения (далее – поселения) и имеет статус юридического лица.
Работу Собрания организует Глава Елизовского городского поселения, исполняющий полномочия председателя Собрания, избираемый из состава депутатов Собрания.

Статья 2. Собрание представляет интересы населения поселения, принимает от его имени решения, обязательные для исполнения на всей территории поселения всеми юридическими и физическими лицам независимо от места постоянного проживания.

Статья 3. Собрание наделено правом нормотворчества в соответствии с Уставом Елизовского городского поселения.

Статья 4. Деятельность Собрания строится на принципах:

- законности;

- самостоятельности и независимости;

- защиты прав и интересов граждан;

- подконтрольности населению;

- гласности и интересов личности;

- коллегиальности.

Статья 5. Собрание непосредственно и через создаваемые им органы, в пределах своей компетенции осуществляет контроль за соблюдением и исполнением принятых им муниципальных правовых актов, а также правовых актов Елизовского муниципального района законодательных актов областных и федеральных органов власти

Срок исполнения и ответственные исполнители решений устанавливаются Собранием.

Статья 6. Собрание осуществляет свою деятельность в соответствии с настоящим Регламентом.

Регламент Собрания принимается при условии, что за него проголосовало более половины от установленного числа депутатов Собрания депутатов Елизовского городского поселения, подписывается председателем Собрания.

ГЛАВА 2. СОЗЫВ СЕССИИ СОБРАНИЯ

↓часть 4 и часть 5 изложены в редакции, образованной Решением СД ЕГП от 28.04.2022 №141
Статья 7. Сессия Собрания
1. Основной формой работы Собрания является сессия, на которой оно решает вопросы, отнесенные к его ведению законодательством Российской Федерации, Камчатской области и Уставом поселения.

2. Первая сессия Собрания нового созыва назначается Главой городского поселения либо председателем муниципальной избирательной комиссии в срок, не превышающий 30 дней со дня избрания правомочного состава Собрания депутатов. Днем избрания депутата считается день его официальной регистрации соответствующей окружной избирательной комиссией. Подготовку первой сессии осуществляет оргкомитет, состоящий из вновь избранных  депутатов Собрания депутатов с привлечением аппарата Собрания депутатов.


3. Очередные сессии Собрания проводятся не реже одного раза в квартал.
4. О времени созыва и месте проведения сессии Собрания, а также о вопросах, внесенных на рассмотрение сессии, аппарат Собрания извещает депутатов не позднее, чем за 7 дней до начала работы сессии.
5. Внеочередные сессии Собрания созываются по инициативе:

- Главы Елизовского городского поселения, исполняющего полномочия председателя Собрания;


- не менее чем одной трети от установленного числа депутатов Собрания (не менее 7 депутатов);

- Главы администрации Елизовского городского поселения.

Требования о созыве внеочередной сессии Собрания передаются в письменном виде Главе Елизовского городского поселения, исполняющему полномочия председателя Собрания, а в его отсутствие – заместителю председателя Собрания, исполняющему обязанности Главы Елизовского городского поселения, с указанием вопроса, выносимого на рассмотрение сессии, и кратким обоснованием необходимости созыва сессии.

Внеочередная сессия созывается не позднее, чем через две недели с момента поступления требования, а в случае чрезвычайной ситуации - 24 часов.



6. Сессия Собрания правомочна, если на ней присутствуют более половины от установленного числа депутатов Собрания. Для определения правомочности сессии Собрания перед каждой сессией проводится регистрация депутатов. Перед голосованием может быть проведена дополнительная регистрация.

↓статья 8 изложена в редакции, образованной Решением СД ЕГП от 27.09.2022 №190
Статья 8. Сессии Собрания являются открытыми и ведутся гласно. Представители прессы, радио и телевидения могут присутствовать на заседаниях Собрания.


По решению Собрания:


- сессии могут транслироваться по телевидению и радио;

- могут проводиться закрытые заседания Собрания.
Решение о проведении закрытого заседания Собрания принимается по требованию Главы Елизовского городского поселения - председателя Собрания депутатов Елизовского городского поселения, либо по требованию не менее одной трети от установленного числа депутатов Собрания депутатов. Решение о проведении закрытого заседания считается принятым, если за него проголосовало большинство депутатов, присутствующих на заседании. Лица, не являющиеся депутатами Собрания депутатов Елизовского городского поселения, могут присутствовать на закрытом заседании только по решению Собрания. На закрытых заседаниях Собрания рассматриваются вопросы, к которым имеется ограничение доступа к информации, установленное федеральными законами в целях защиты основ конституционного строя, нравственности, здоровья, прав и законных интересов других лиц, обеспечения обороны страны и безопасности государства.
В работе сессии, как правило, принимают участие Глава администрации Елизовского городского поселения, представители прокуратуры, а также могут приглашаться Глава и депутаты Думы Елизовского муниципального района.
По решению Собрания в сессиях могут принимать участие депутаты Законодательного собрания Камчатского края, Губернатор Камчатского края либо его заместители, руководители органов исполнительной власти Камчатского края, района и других поселений, представители средств массовой информации. На открытых сессиях Собрания депутатов вправе присутствовать, граждане, представители организаций, общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления.
На сессии Собрания ведется протокол и, по возможности, аудиозапись, которые хранятся в течение всего периода полномочий Собрания. 

На сессии председательствующий информирует Собрание депутатов о выполнении поручений, данных ему на предыдущем заседании.
Статья 9. Депутату Собрания обеспечивается возможность активного участия в сессиях.


Он имеет право:


- решающего голоса при голосовании;


- участвовать в прениях;


- вносить предложения по существу обсуждаемых вопросов;


- обращаться с запросами;


- задавать вопросы;


- давать справки;


- предлагать кандидатуры и высказывать свое мнение по персональному составу создаваемых Собранием органов и кандидатурам должностных лиц, избираемых или утверждаемых Собранием;

- пользоваться иными правами в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами Российской Федерации, Уставом Камчатского края, законами Камчатского края (Камчатской области), Уставами Елизовского муниципального района и Елизовского городского поселения.

В случае невозможности прибыть на сессию депутат должен сообщить о причинах неявки в Собрание. 
ГЛАВА 3. РАБОЧИЕ ОРГАНЫ СОБРАНИЯ
Статья 10. Секретариат сессии


1. Для обеспечения работы Собрания на сессии избирается секретариат из состава депутатов.
2. Секретариат организует ведение протоколов и, по возможности, аудиозаписи сессии, которые хранятся в течение всего периода полномочий Собрания.

В протоколе указываются:


- наименование Собрания, порядковый номер сессии (в пределах созыва), дата и место проведения сессии, количество депутатов, избранных в Собрание и зарегистрированных на сессии, а также лиц, не являющихся депутатами;


- утвержденная повестка дня сессии (наименование вопросов, фамилии, инициалы, должности докладчиков и содокладчиков);


- обсуждение вопросов, включенных в повестку дня (наименование каждого вопроса, выступавших по каждому вопросу: фамилия, инициалы и должность выступавшего или номер избирательного округа депутата);


- поступившие в ходе сессии запросы депутатов;


- принятые решения и результаты голосования.


К протоколу сессии прилагаются: решения, принятые Собранием; письменные запросы депутатов, рассмотренные на сессии; письменные предложения и замечания депутатов, переданные в секретариат; информации комиссий и администрации поселения, данные депутатам; списки депутатов, присутствующих и отсутствующих (с указанием причин) на сессии; список приглашенных, присутствующих на сессии.


5. Секретариат регистрирует депутатские запросы, справки, сообщения, заявления, предложения и другие материалы, организует работу с обращениями граждан, поступившими на сессии. Секретариат представляет председательствующему сведения о депутатских инициативах, дает разъяснения депутатам по вопросам работы сессии.


6. Протокол сессии оформляется не более чем в двухнедельный срок по окончании сессии Собрания.


Протокол сессии подписывается членами секретариата и Главой Елизовского городского поселения, исполняющим полномочия председателя Собрания.

Подлинные экземпляры протоколов сессии в течение всего созыва хранятся в аппарате Собрания, а затем сдаются в архив на хранение.


Статья 11. Счетная комиссия


1. Для проведения голосования и определения его результатов Собрание избирает счетную комиссию из числа депутатов.


2. Об избрании счетной комиссии принимается решение.

Статья 12. Редакционная комиссия

1. На время проведения сессии Собрания, при необходимости, образуется редакционная комиссия для редактирования текстов решений, принятых на сессии Собрания. Редакционная комиссия избирается из числа депутатов открытым голосованием.


2. Об избрании редакционной комиссии Собрание принимает решение.

3. Результаты работы редакционной комиссии предоставляются Собранию.

Окончательный текст решения принимается Собранием на этой же сессии.

Статья 13. Постоянные комитеты и комиссии Собрания
1. Собрание может создавать по вопросам своей деятельности постоянные комитеты и комиссии.


2. Задачи и порядок деятельности комитетов и комиссий определяются Собранием.


3. Председатели комитетов и комиссий избираются на сессии Собрания из числа депутатов. Избранным считается кандидат, набравший более половины голосов от числа избранных депутатов Собрания.


4. Освобождение председателей комитетов и комиссий от занимаемой должности производится в том же порядке, что и избрание.


5. Количественный состав комитетов и комиссий не ограничивается.

Статья 13.1. Депутаты Собрания вправе объединяться в депутатские фракции и группы.

Фракции и группы обладают равными правами.

Депутатское объединение, сформированное из депутатов по партийному принципу, именуется депутатской фракцией.

Депутатское объединение, сформированное по профессиональному, территориальному или иному признаку, именуется депутатской группой.

Депутат Собрания вправе состоять только в одной фракции или группе.

Депутатские фракции и группы подлежат регистрации, если  имеют в своем составе не менее пяти депутатов.

Зарегистрированным считается депутатское объединение, подавшее письменное уведомление о создании депутатской фракции, группы, которое направляется Главе Елизовского городского поселения, исполняющему полномочия председателя Собрания, или председательствующему на сессии.

Одновременно с уведомлением представляется список депутатов, вошедших во фракцию, группу.

Прекращение деятельности депутатских фракций, депутатских групп производится в том же порядке, что и их регистрация.
Статья 14. Организационное обеспечение деятельности Собрания

Организационно-методическое, правовое и материально-техническое обеспечение деятельности Собрания возлагается на аппарат Собрания депутатов.

ГЛАВА 4. ИЗБРАНИЕ ГЛАВЫ ЕЛИЗОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ И ЗАМЕСТИТЕЛЯ ПРЕДСЕДАТЕЛЯ СОБРАНИЯ

Статья 15. Избрание Главы Елизовского городского поселения
Избрание Главы Елизовского городского поселения проводится в соответствии с утвержденной Собранием повесткой дня, Уставом Елизовского городского поселения и настоящим Регламентом.


Глава Елизовского городского поселения избирается Собранием из числа депутатов Собрания тайным голосованием, на срок полномочий Собрания.


Кандидатуры для избрания на должность Главы Елизовского городского поселения выдвигаются депутатами, фракциями, а также путем самовыдвижения.


Обсуждение проводится по всем выдвинутым кандидатурам, давшим согласие баллотироваться. Каждый депутат Собрания имеет право высказать свое мнение по представленной кандидатами программе, агитировать “за” или “против” кандидатов.


Обсуждение кандидатур прекращается по решению Собрания, принятому большинством голосов от присутствующих на сессии депутатов. Самоотвод принимается без голосования. Голосование по вопросу о включении или невключении кандидатов в список для голосования не проводится. В список для голосования вносятся все кандидатуры, за исключением взявших самоотвод.

Кандидат считается избранным, если в результате голосования он получил более половины голосов от числа установленных депутатов Собрания.


В случае, если на должность Главы Елизовского городского поселения было выдвинуто более двух кандидатур, и ни одна из них не набрала требуемого для избрания числа голосов, проводится повторное голосование по двум и более кандидатурам, получившим наибольшее число голосов.


Если при выборах ни один из двух или более кандидатов не набрал более половины голосов от установленного числа депутатов Собрания, в течение одного месяца созывается следующая сессия, на которой проводятся повторные выборы с новым выдвижением кандидатур.


Кандидаты, не избранные на предыдущих выборах, имеют право на повторное выдвижение.


Об избрании Главы Елизовского городского поселения Собрание принимает Решение.

Статья 16. Избрание заместителя председателя Собрания

Собрание избирает из числа депутатов заместителя председателя Собрания, работающего на постоянной основе.

Кандидатуру для избрания заместителя председателя Собрания вносит Глава Елизовского городского поселения, исполняющий полномочия председателя Собрания, после чего проводится обсуждение.

Избрание заместителя председателя Собрания проводится тайным голосованием, при этом решение принимается, если за него проголосовало более половины от числа установленных депутатов Собрания.


Об избрании заместителя председателя Собрания принимается Решение.

Статья 17. Глава Елизовского городского поселения , исполняющий полномочия председателя Собрания

1. Глава Елизовского городского поселения, исполняющий полномочия председателя Собрания, организует и обеспечивает деятельность и внутренний распорядок Собрания.


2. Глава Елизовского городского поселения, исполняющий полномочия председателя Собрания, подотчетен Собранию и может быть отозван путем тайного голосования на сессии, но не ранее года со дня избрания. Вопрос об отзыве Главы Елизовского городского поселения, исполняющего полномочия председателя Собрания, может быть поставлен на сессии по требованию не менее одной третьей от установленного числа депутатов Собрания и включается в повестку дня.


3. Добровольное сложение Главой Елизовского городского поселения, исполняющим полномочия председателя Собрания, своих полномочий удовлетворяется на основании его письменного заявления большинством голосов от числа депутатов, избранных в Собрание.

В случае непринятия Собранием отставки, Глава Елизовского городского поселения, исполняющий полномочия председателя Собрания, вправе сложить свои полномочия по истечении двух месяцев после подачи заявления.


4. Основаниями для отзыва Главы Елизовского городского поселения, исполняющего полномочия председателя Собрания, могут служить только его конкретные противоправные решения или действия (бездействие).

5. Глава Елизовского городского поселения, исполняющий полномочия председателя Собрания:


- представляет Собрание в отношениях с населением, с Законодательным Собранием Камчатского края, Губернатором и Правительством Камчатского края, с Думой Елизовского муниципального района, Главой Елизовского муниципального района и других поселений, администрациями района и других поселений, Собраниями депутатов других поселений, государственными и общественными предприятиями, учреждениями и организациями.


- созывает сессии Собрания, доводит до сведения депутатов и населения время и место их проведения, а также проект повестки дня;


- осуществляет руководство подготовкой сессии Собрания и вопросов, вносимых на рассмотрение Собрания;


- ведет заседание Собрания в соответствии с Регламентом;


- докладывает Собранию о положении дел на территории поселения;


- подписывает протоколы сессий и другие документы Собрания;


- оказывает содействие депутатам Собрания в осуществлении ими своих полномочий, обеспечивает их необходимой информацией, рассматривает вопросы, связанные с освобождением депутатов от выполнения служебных или производственных обязанностей для работы в Собрании и в избирательных округах;


 - координирует деятельность комитетов, постоянных и иных депутатских комиссий Собрания, депутатских групп;


- дает поручение постоянным и иным комиссиям Собрания;


- рассматривает в соответствии с законодательством вопросы организации выборов и досрочного прекращения полномочий депутатов;


- является распорядителем счета Собрания в банке;

- является распорядителем кредитов по расходам, предусмотренным в бюджете на подготовку и проведение сессий, постоянных комиссий Собрания, содержание аппарата Собрания;

6. Глава Елизовского городского поселения, исполняющий полномочия председателя Собрания, представляет на сессию не реже одного раза в год отчет о работе Собрания. Текст отчета рассылается депутатам не позднее, чем за 7 дней до начала сессии.

7. Иные полномочия Главы Елизовского городского поселения, исполняющего полномочия председателя Собрания, определяются муниципальными правовыми актами.

Статья 18. Заместитель председателя Собрания

1. Заместитель председателя Собрания, выполняет поручения Главы Елизовского городского поселения, исполняющего полномочия председателя Собрания, а в случае отсутствия Главы Елизовского городского поселения, исполняющего полномочия председателя Собрания или невозможности выполнения им своих обязанностей – осуществляет его функции.


2. Заместитель председателя Собрания подотчетен Главе Елизовского городского поселения, исполняющему полномочия председателя Собрания, и Собранию, и может быть отозван путем тайного голосования на сессии.


3. Добровольное сложение заместителем председателя Собрания своих полномочий удовлетворяется на основе его письменного заявления большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на сессии Собрания.


В случае непринятия Собранием отставки, заместитель председателя Собрания вправе сложить свои полномочия по истечении двух месяцев после подачи заявления.

4. Вопрос об отзыве заместителя председателя Собрания может быть поставлен на сессии по требованию не менее одной третьей от установленного числа депутатов или Главы Елизовского городского поселения, исполняющего полномочия председателя Собрания, и включен в повестку дня.

ГЛАВА 5. ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ И ПРОВЕДЕНИЯ СЕССИИ СОБРАНИЯ ДЕПУТАТОВ

Статья 19. Формирование повестки дня


1. Проект повестки дня сессии Собрания формируется Главой Елизовского городского поселения, исполняющим полномочия председателя Собрания депутатов, на основании  плана работы и предложений, поступивших в Собрание депутатов. Одновременно с включением вопроса в проект повестки дня назначается ответственный за его подготовку.


2. Вопросы, внесенные депутатами Собрания и Главой администрации Елизовского городского поселения, подлежат включению в повестку сессии.


3. Перед сессией Собрания могут проводиться слушания в депутатских комиссиях по отдельным вопросам повестки дня.


В день сессии слушания проводиться не могут.

4. При формировании повестки предстоящей сессии в ней последним пунктом может быть предусмотрен раздел «Разное», в рамках которого по решению большинства присутствующих на сессии депутатов может быть предоставлено право внести депутатский запрос, сделать заявление, предоставить для рассмотрения иные вопросы, не требующие юридических или экономических оценок и обоснований.

Статья 20. Порядок подготовки материалов на сессию Собрания


1. Доклады, содоклады, справочные материалы по вопросам, вносимым на рассмотрение Собрания, готовятся по поручению Главы Елизовского городского поселения, исполняющего полномочия председателя Собрания, администрацией поселения и аппаратом Собрания с участием различных специалистов, ученых, общественных организаций, представителей трудовых коллективов и депутатских комиссии.


2. Проекты решений обсуждаются в  соответствующих  комиссиях и согласовываются  с заинтересованными  должностными лицами за 7 дней до начала  работы сессии.


3. Список приглашенных по конкретному вопросу лиц определяется ответственным за подготовку вопроса по согласованию с Главой Елизовского городского поселения, исполняющим полномочия председателя Собрания.


Приглашения на сессию Собрания от имени Главы Елизовского городского поселения, исполняющего полномочия председателя Собрания, осуществляет аппарат Собрания.

4. Аппарат Собрания предоставляет депутатам подготовленные ответственными лицами проекты решений, докладов, необходимый справочный материал не позднее, чем за 7 дней до начала сессии.

Статья 21. Порядок проведения сессии Собрания

1. Первую сессию Собрания открывает председатель муниципальной избирательной комиссии и передает полномочия по ведению сессии Собрания старейшему депутату. После избрания Главы Елизовского городского поселения, исполняющего полномочия председателя Собрания, ему передаются полномочия по ведению сессии.


На первой сессии Собрание избирает Главу Елизовского городского поселения, исполняющего полномочия председателя Собрания, и заместителя председателя Собрания.
2. Сессия Собрания проводится в форме пленарных заседаний, а также заседаний постоянных комиссий, депутатских групп, объединенных общей повесткой дня. В работе сессии по решению Собрания может быть сделан перерыв на срок, установленный Собранием.


Продолжительность сессии определяется Собранием.


3. Проект повестки сессии Собрания оглашается председательствующим и подготовленные вопросы принимается за основу не менее чем 1/2 от присутствующих на сессии депутатов. Предложения по включению в повестку новых вопросов принимаются в том случае, если за них проголосовало большинство депутатов Собрания, присутствующих на сессии. Предложения о внесении в повестку сессии обсуждения нормативных правовых актов без предварительной подготовки не допускаются.

4. Глава Елизовского городского поселения, исполняющий полномочия председателя Собрания, Глава администрации поселения или лицо, его представляющее, вправе взять слово в порядке пояснения или уточнения рассматриваемого вопроса для выступления вне очереди, но не более чем на 5 минут.

Статья 22. Время работы сессии
Сессии Собрания проводятся с 11.00до 13.15 часов, с 14.30 до 18.15 часов с перерывами на 15 минут в каждые 1.5 часа работы.


По решению Собрания может быть установлено иное время начала и окончания заседаний.


После открытия сессии в зале заседаний играется гимн поселения или Елизовского муниципального района.


Время для доклада на сессии Собрания предоставляется до 20 минут; для содоклада – до 15 минут; для выступления - до 5 минут.


Председательствующий может продлить время для доклада или выступления с согласия большинства присутствующих на заседании депутатов.


Дополнительные перерывы на сессии Собрания проводятся по мотивированным предложениям депутатов, групп депутатов, если за них проголосовало не менее половины присутствующих на сессии депутатов.

Статья 23. Председательствующий на сессии


Председательствующий на сессии Собрания:


- объявляет об открытии и закрытии сессии Собрания;


- обеспечивает выполнение настоящего Регламента;


- руководит сессиями Собрания, способствуя сближению позиций сторон, достижению взаимосогласованных решений, предоставляет слово для докладов и выступлений;


- организует прения, с согласия большинства присутствующих депутатов предоставляет слово лицам, приглашенным на сессию;


- ставит на голосование проекты решений, предложений депутатов по рассматриваемым на сессии вопросам, организует голосование и подсчет голосов, оглашает результаты голосования;


- оглашает письменные запросы, заявления и справки депутатов, предоставляет депутатам слово для устных запросов, вопросов и справок, а также замечаний по порядку ведения сессии;


- дает поручения, связанные с обеспечением работы сессии, рабочим органам;


- подписывает протокол сессии;


Председательствующий не вправе комментировать выступления депутатов и давать им оценку. Участвуя в открытом голосовании, он голосует последним.

Статья 24. Порядок предоставления слова для выступления


1. Заявления о предоставлении депутатам слова для выступления в прениях подается устно. Секретариат регистрирует эти заявления в порядке поступления и передает их председательствующему на сессии. Все тексты, предлагаемые для включения в принимаемые Собранием документы, изменения и дополнения подаются в письменном виде.


2. Председательствующий на заседании по предложению любого депутата Собрания вправе поставить на голосование вопрос о прекращении прений, зачитав список записавшихся для выступления. Если среди записавшихся имеются депутаты, настаивающие на своем выступлении, то вопрос о предоставлении слова каждому из них решается отдельным голосованием. Решение считается принятым, если за него проголосовало более половины от числа присутствующих депутатов.


3. Чтение (оглашение) текстов, предлагаемых для включения в обсуждаемые Собранием документы, допускается, если они не розданы в письменной форме каждому депутату. При их оглашении время, затраченное на чтение, не включается в лимит времени на выступление.


4. Председательствующий на заседании сессии предоставляет слово в порядке поступления заявлений. В необходимых случаях председательствующий может изменить очередность выступления с объяснением мотивов такого изменения.

5. Глава Елизовского городского поселения, исполняющий полномочия председателя Собрания, Глава администрации поселения или лицо, его представляющее, вправе взять слово в порядке пояснения или уточнения рассматриваемого вопроса, для выступления вне очереди, но не более чем на 5 минут.


6. На сессиях обязательно соблюдение правил депутатской этики. Перед выступлением каждый выступающий обязан представляться. Выступающий на сессии не должен использовать в своей речи грубые и некорректные слова и выражения. Председательствующий вправе сделать предупреждение такому выступающему, а при повторном нарушении лишить его слова до конца рассмотрения данного вопроса. Если выступающий отклоняется от обсуждаемой темы, нарушает порядок выступления, председательствующий вправе сделать ему замечание. В случае, если выступающий после предупреждения продолжает выступать не по теме, председательствующий лишает его слова по решению сессии, принятому большинством голосов от присутствующих на сессии депутатов.
7. Вопрос о предоставлении права для выступления лицам, не являющимся депутатами, решается большинством голосов депутатов Собрания, присутствующих на заседании.
ГЛАВА 6. ПРОЦЕДУРА ГОЛОСОВАНИЯ

Статья 25. Порядок голосования и подсчета голосов

На сессиях Собрания решения по рассматриваемым вопросам принимаются открытым (в том числе поименным) и тайным голосованием.


Перед началом голосования председательствующий указывает количество предложений, ставящихся на голосование, уточняет их формулировки, напоминает, каким большинством Собрание может принять решение.


Каждый депутат Собрания имеет право на один голос, который он подает при голосовании по данному вопросу "за", "против", "воздержался". Депутат имеет право не принимать участия в голосовании. 


Подсчет голосов осуществляется счетной комиссией, находящейся в зале. Счетная комиссия должна четко зафиксировать количество голосов, поданных "за", "против", "воздержался".


До принятия решения о способе голосования по обсуждаемому вопросу депутат может предложить поименное голосование. Голосование может быть поименным, если за это предложение проголосовало не менее одной трети от установленного числа депутатов Собрания. При принятии Собранием решения о проведении поименного голосования подсчет голосов ведет счетная комиссия по списку депутатов, составленному по алфавиту.


После окончания любого вида голосования никакие поправки сделанного волеизъявления не принимаются.


Перед голосованием председательствующий может по своей инициативе или по требованию депутатов поставить вопрос о проверке кворума путем перерегистрации. Регистрация, перерегистрация проводится согласно списку депутатов.
           Для проведения и определения результатов тайного голосования Собрание избирает счетную комиссию из числа депутатов. Об избрании счетной комиссии принимается решение. Счетная комиссия избирает из своего состава председателя и секретаря. Решение принимается большинством голосов и подписывается всеми членами комиссии.

В работе счетной комиссии не участвуют депутаты Собрания, чьи кандидатуры выдвинуты на должность председателя или заместителя председателя Собрания.


Бюллетени изготавливаются под контролем счетной комиссии по установленной ею форме в количестве, соответствующем числу избранных депутатов Собрания.


В бюллетень для тайного голосования по выборам в состав избираемых Собранием органов или должностных лиц включаются все кандидатуры, которые были выдвинуты в соответствии с настоящим Регламентом. В бюллетене указываются фамилия, инициалы каждого кандидата.


Счетная комиссия проверяет наличие кабины (комнаты) для заполнения бюллетеней для тайного голосования, опечатывает ящик для тайного голосования и создает все условия для полного обеспечения тайны голосования.


Каждый бюллетень заверяется подписями всех членов счетной комиссии.


Каждому депутату Собрания выдается один бюллетень по выборам избираемого органа или должностного лица либо по решению рассматриваемого Собранием вопроса.


Бюллетени для тайного голосования выдаются депутатам членами счетной комиссии в соответствии со списком депутатов.

Депутат после получения бюллетеня проходит в кабину (комнату) для тайного голосования, где производится заполнение бюллетеня.


Депутат оставляет в бюллетене для тайного голосования по выборам в избираемые Собранием органы фамилии тех кандидатов, за которых он голосует, вычеркивая фамилии кандидатов, против которых он подает голос.


В бюллетене для тайного голосования по выборам избираемого Собранием должностного лица при голосовании оставляется не более одной кандидатуры. Вычеркивание всех кандидатур считается голосом против всех.

К заполнению бюллетеня предъявляются следующие требования:


- бюллетени заполняются только чернилами одного цвета, шариковой ручкой, находящейся в кабине (комнате) для голосования;


- не допускается никаких других пометок на лицевой или оборотной стороне избирательного бюллетеня.


После заполнения бюллетеня депутат проходит к урне для голосования, опускает в нее заполненный бюллетень и выходит из зала для голосования. С момента получения избирательного бюллетеня и до выхода депутата из зала для голосования общение его с другими лицами не допускается. Не допускается также возвращение депутата в зал для голосования до окончания подсчета голосов.


После окончания голосования в зале остается только счетная комиссия, которая погашает неиспользованные бюллетени, вскрывает ящики для тайного голосования и производит подсчет голосов.


Недействительными считаются бюллетени неустановленной формы, а при избрании должностных лиц - бюллетени, в которых оставлено две и более кандидатуры, а также бюллетени, которые заполнены не в соответствии с указанными выше правилами. 


В случае обнаружения в урне для голосования большего количества бюллетеней, чем выдано депутатам, голосование считается несостоявшимся.


О результатах тайного голосования счетная комиссия составляет протоколы, которые подписываются всеми членами счетной комиссии. По докладу счетной комиссии Собрание открытым голосованием принимает решение об утверждении результатов тайного голосования.


Депутат может предложить, чтобы отдельные части проекта решения голосовались отдельно. Если при голосовании по частям будут утверждены не все части проекта, необходимо проголосовать проект еще раз в целом.

Статья 26. Участие депутатов в голосовании
1. Депутат обязан лично осуществлять свое право на голосование. Голосование за другого депутата не допускается.

2. В исключительных случаях, если депутат по уважительной причине, а именно: вследствие невозможности прибытия на сессию по состоянию здоровья, нахождения в командировке или отпуске не может присутствовать на сессии, но ознакомлен с повесткой и материалами сессии, допускается заочное голосование.

Мнение указанного депутата должно быть отражено в телеграмме, заверенной печатью почтового отделения, в телефонограмме, подписанной председателем Собрания, или в собственноручном письменном заявлении.

При заочном голосовании мнение депутата, выраженное в телеграмме, телефонограмме или в письменном заявлении, заносится в протокол заседания Собрания.

Полученные телеграмма, телефонограмма или письменное заявление прилагаются к протоколу заседания Собрания.


Указанный порядок относится лишь к открытой форме голосования.

ГЛАВА 7. ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ И ПРИНЯТИЯ ПРАВОВЫХ АКТОВ

Статья 27. Все проекты правовых актов, вносимых на очередную сессию, представляются Главе Елизовского городского поселения, исполняющему полномочия председателя Собрания (в его отсутствие - заместителю председателя) не позднее, чем за 15 дней до начала сессии.


Глава Елизовского городского поселения, исполняющий полномочия председателя Собрания (в его отсутствие - заместитель председателя) направляет проекты правовых актов председателям комиссий.

Проекты направляются депутатам и Главе администрации поселения для ознакомления не позднее, чем за 7 дней до начала сессии.


Порядок подготовки правовых актов к рассмотрению на сессии устанавливается распоряжением Главы Елизовского городского поселения, исполняющего полномочия председателя Собрания.

Статья 28. Необходимым условием внесения проекта правового акта в Собрание в качестве правотворческой инициативы является представление:

- текста проекта правового акта, согласованного с финансово-экономическим контрольным управлением и правовым отделом администрации поселения;


- обоснования необходимости его принятия, включающего характеристику проекта, его целей, основных положений;


- перечня правовых актов, отмены, изменения, дополнения которых потребует принятие данного законопроекта;


- предложений о разработке правовых актов, принятие которых необходимо для реализации данного правового акта;


- финансово-экономического обоснования (в случае внесения проекта правового акта, реализация которого потребует дополнительных материальных и иных затрат).


На проекте правового акта решения Собрания, вносимого на рассмотрение, указывается автор, подготовивший документ, и дата его подготовки.

Статья 29. Проекты нормативных правовых актов рассматриваются, как правило, в два чтения – «за основу» и «в целом».


"За основу" обсуждается и принимается концепция документа, предлагаются изменения и дополнения, устанавливается время для доработки и представления для последующего чтения.


Согласно Уставу поселения и по решению Собрания проекты нормативных правовых актов могут быть внесены на обсуждение населения поселения. Форму и процедуру обсуждения таких проектов нормативных правовых актов определяет Собрание.

Статья 30. На сессии Собрания нормативные правовые акты принимаются открытым, в том числе поименным, голосованием.

         Может применяться мягкое (рейтинговое) голосование, если внесено несколько проектов или предложений по одному вопросу, а также для принятия концепции.


Принятый за основу проект может ставиться на голосование в целом или вначале по пунктам, статьям, главам, разделам, а затем в целом. Рассмотрение предложений, дополнений и уточнений по проекту проводится лишь после принятия внесенного проекта за основу. Каждое предложение или поправка по проекту ставится на голосование в порядке их поступления.


В случае отсутствия замечаний к проекту нормативных правовых актов председательствующий на сессии может поставить на голосование предложение о принятии нормативных правовых актов в целом.
Статья 31. В соответствии со статьей 29 настоящего Регламента "за основу" принимается концепция проекта нормативного правового акта, предлагаются изменения и дополнения, устанавливается время для доработки и представления для последующего чтения. С этой целью проводится обсуждение концепции проекта нормативного правового акта целиком, после чего он ставится на голосование и принимается "за основу" большинством голосов от числа присутствующих депутатов Собрания.

Далее обсуждаются главы (разделы) проекта нормативного правового акта, вносятся предложения о поправках концептуального характера. Такие предложения обсуждаются, ставятся на голосование и принимаются, если за них проголосовало более половины от числа присутствующих депутатов Собрания.


Поправки частного и редакционного характера без обсуждения передаются авторам проекта для учета при доработке проекта нормативного правового акта и подготовке его к рассмотрению в целом.

После обсуждения концепции глав (разделов) проекта нормативного правового акта он ставится на голосование для принятия "в целом".


При подготовке проекта нормативного правового акта к рассмотрению "в целом" авторы (редакционная комиссия) обсуждают поступившие на сессии, а также в установленный срок после сессии поправки частного и редакционного характера, дорабатывают проект нормативного правового акта и составляют две таблицы поправок - поправки принятые и поправки отклоненные. Эти материалы раздаются депутатам для обсуждения и принятия проекта при голосовании в целом. 


Поправки к проектам нормативных правовых актов, вносимым на сессию Собрания для голосования "в целом", представляются его авторам до начала работы сессии.


При принятии нормативного правового акта "в целом" проводится постатейное обсуждение, голосование по отклоненным и принятым поправкам (если на этом настаивает хотя бы один депутат) и принятие проекта нормативного правового акта "в целом".

Дополнительные поправки, поступившие в процессе обсуждения и принятия нормативного правового акта в целом, не рассматриваются.


Нормативный правовой акт считается принятым в "целом", если за него проголосовало более половины от установленного числа депутатов Собрания депутатов.


Решение о принятии муниципального нормативного правового акта подписываются Главой Елизовского городского поселения, исполняющим полномочия председателя Собрания. Принятый муниципальный нормативный правовой акт в течение 5 рабочих дней после окончания сессии, на которой он принят, подписывается Главой Елизовского городского поселения, исполняющим полномочия председателя Собрания.

Статья 33. Решения Собрания вступают в силу в порядке, оговоренном в настоящем Регламенте.


Решения по процедурным вопросам, а также муниципальные акты ненормативного характера принимаются большинством голосов от числа присутствующих депутатов Собрания и вступают в силу с момента принятия.
К процедурным относятся вопросы:

- о перерыве в сессии, переносе или закрытии заседания;

- о предоставлении дополнительного времени для выступления;

- о предоставлении слова приглашенным на заседание;

- о переносе или прекращении прений по вопросу повестки  сессии;

- о переходе  (возвращении) к вопросам повестки сессии;

- о передаче вопроса на рассмотрение соответствующего комитета или комиссии;

- об изменении  способа голосования;

- о голосовании без обсуждения;

- о проведении закрытого заседания;

- об изменении очередности выступлений;

- о проведении дополнительной регистрации;

- о пересчете голосов.

ГЛАВА 8. ЗАПРОСЫ И ОБРАЩЕНИЯ ДЕПУТАТОВ

Статья 34. Депутатский запрос


Депутатским запросом является письменное обращение депутата, группы депутатов Собрания к Главе Елизовского городского поселения, исполняющему полномочия председателя Собрания, Главе администрации поселения, руководителям органов местного самоуправления поселения и Елизовского муниципального района, а также к руководителям государственных предприятий, общественных объединений, предприятий и учреждений всех форм собственности, расположенных на территории поселения, по вопросам, входящим в их компетенцию.


Текст депутатского запроса в письменной форме вносится на сессию Собрания для рассмотрения и придания ему решением Собрания статуса депутатского запроса.


Орган, организация или должностные лица, к которым  обращен депутатский запрос, должны дать  на него ответ в письменной форме не позднее, чем через 15 дней со дня его получения или в иной, установленный решением Собрания срок.  Ответ на депутатский запрос оглашается председательствующим на сессии.

          По результатам рассмотрения депутатского запроса Собрание принимает решение.


Статья 35. Депутатское обращение

1. Депутат, группа депутатов Собрания вправе обращаться с вопросами к должностным лицам органов государственной власти, местного самоуправления, руководителям предприятий, организаций устно либо в письменной форме и принимать участие в рассмотрении поставленных вопросов.


Орган, должностное лицо, к которому направлено письменное обращение, должны дать ответ на него в письменной форме не позднее, чем через 10 дней после его получения.


Статья 37. Депутатское расследование

1. По требованию группы депутатов численностью не менее трех человек, а также по решению комитетов и комиссий Собрание назначает депутатское расследование.


2. Основанием депутатского расследования является информация, поступившая в Собрание:


- о нарушениях депутатами и должностными лицами представительного, исполнительного и иных органов местного самоуправления поселения Конституции Российской Федерации, федеральных законов и законов Камчатской области, муниципальных правовых актов Елизовского муниципального района или поселения;


- о фактах, ведущих к ухудшению социально-экономического положения в муниципальном образовании или угрожающих интересам населения поселения.


3. При принятии Собранием решения о назначении депутатского расследования создается комиссия из состава депутатов, назначается ее председатель и определяются сроки проведения депутатского расследования.


4. Заседания комиссии оформляются протоколом.


5. Все органы местного самоуправления и их должностные лица на территории поселения обязаны оказывать необходимое содействие в проведении депутатского расследования, беспрепятственно предоставлять необходимые для объективного изучения вопроса сведения и документы в соответствии с федеральным законодательством о государственной тайне. Никто не вправе уклоняться от дачи объяснений депутатам, ведущим депутатское расследование.


6. Вмешательство депутатского расследования в процессуальную деятельность органов внутренних дел, дознания, предварительного следствия и суда по находящимся в их производстве делам об административных правонарушениях, уголовным и гражданским делам не допускается.


7. Председатель комиссии по результатам расследования представляет мотивированное заключение, по которому Собранием принимается решение в рамках своих полномочий. 

Статья 38. Ответственность депутата за неисполнение своих обязанностей

1. Депутат Собрания несет ответственность за свою деятельность согласно законодательству.


2. Глава Елизовского городского поселения, исполняющий полномочия председателя Собрания, а также заместитель председателя Собрания должны, кроме того, выполнять все предусмотренные законом Камчатского края «О муниципальных должностях в Камчатском крае», Уставом поселения, настоящим Регламентом и иными нормативными правовыми актами поселения требования, регулирующие деятельность депутата, работающего на постоянной основе, а также нормы законодательства РФ в части, касающейся рабочего времени, времени отдыха, заработной платы и трудовой дисциплины.

ГЛАВА 9. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Статья 39. Право вносить предложения об изменениях и дополнениях в Регламент имеют все депутаты Собрания.

Изменения и дополнения принимаются на сессии, если за них проголосовало более половины от установленного числа депутатов Собрания.

           Статья 40. Настоящий Регламент вступает в силу с момента его принятия на сессии Собрания.

* * *
