 Приложение к Учетной политике  МКУ

«Департамент строительства города Елизово»
утвержденной приказом от
 «27» декабря 2021 года  № 05-од»
ПОЛОЖЕНИЕ  ОБ УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКЕ

МУНИЦИПАЛЬНОГО КАЗЕННОГО УЧРЕЖДЕНИЯ 
«ДЕПАРТАМЕНТ СТРОИТЕЛЬСТВА ГОРОДА ЕЛИЗОВО»
1.  Общие положения

1.1. Учетная политика муниципального казенного учреждения «Департамент строительства города Елизово» (далее- Учреждение) разработана в соответствии с приказами Минфина России:

- с приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н);

- приказом Минфина от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);

- приказом Минфина 06.06.2019 № 85н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 85н);

- приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н);

- приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);

- федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее – СГС «Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 №122н, № 124н (далее – соответственно СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее – СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее – СГС «Долгосрочные договоры»), от 15.11.2019 № 181н, 182н, 183н, 184н (далее – соответственно СГС «Нематериальные активы», СГС «Затраты по заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», СГС «Выплаты персоналу»), от 30.06.2020 № 129н (далее – СГС «Финансовые инструменты»). От 28.02.2018 № 34н (далее- соответственно СГС «"Непроизведенные активы"). 
2. Порядок организации бюджетного учета

2.1. Бюджетный учет ведется бухгалтерией, возглавляемой главным бухгалтером на основании заключенного соглашения о взаимодействии на безвозмездной основе. Деятельность бухгалтерии регламентируется Положением о бухгалтерии и должностными инструкциями работников бухгалтерии.

Главный бухгалтер несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной и налоговой отчетности.

 Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений являются обязательными для всех работников Учреждения. Главному бухгалтеру запрещается принимать к исполнению и оформлению документы, по операциям, противоречащим законодательству и нарушающим договорную и финансовую дисциплину.

2.2. Бюджетный учет ведется  в соответствии с Рабочим  планом счетов бюджетного учета  согласно Приложению № 1.

2.3. Учреждение использует унифицированные формы первичных (сводных) учетных документов, а также регистры бухгалтерского учета, утвержденные Приказом от 30 марта 2015 г. N 52н.

При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно.

При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются:

– унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.

– самостоятельно разработанные формы

Учреждение имеет право принимать к учету документы, формы которых не унифицированы. При этом они должны содержать следующие обязательные реквизиты:

-наименование документа;

-дату составления документа;

-наименование субъекта учета, составившего документ;

-содержание факта хозяйственной жизни;

-величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;

-информация, необходимая для представления субъектом учета (администратором доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации) в Государственную информационную систему о государственных и муниципальных платежах в соответствии с порядком, установленным Федеральном законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" 

-наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события;

-подписи лиц, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

Порядок движения и обработки первичных (сводных) документов регулируется  Графиком  документооборота согласно Приложению № 2.

2.4. Данные первичных учетных документов систематизируются и отражаются накопительным образом в следующих регистрах:

	Номер  журнала операций
	Наименование журнала операций             

	1
	Журнал операций по счету "Касса"                       

	2
	Журнал операций с безналичными денежными средствами    

	3
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами         

	4
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками 

	5
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

	6
	Журнал операций расчетов по оплате труда

	7
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых  активов                                             

	8
	Журнал по прочим операциям                             

	8-мо
	
Журнал по прочим операциям формирования входящих остатков следующего финансового года

	8-ош
	Журнал по прочим операциям (исправление ошибок прошлых лет)

	9
	Журнал по санкционированию

	98
	Журнал операций по забалансовым счетам

	99
	Журнал операций по забалансовым счетам (рабочим)


В Учреждении применяются забалансовые счета, перечень которых приведен в Приложении №3. 
           2.5. Состав постоянно действующих комиссий по поступлению и выбытию активов,   состав комиссии для проведения внезапной ревизии определяются приказами руководителя учреждения;

         2.6. Право подписи первичных учетных документов предоставлено руководителю учреждения и главному бухгалтеру (и его заместителю), либо лицам, назначенным согласно приказу руководителя Учреждения.  

        2.7. Срок хранения первичных документов определяется в соответствии с Номенклатурой дел Управления.

2.8. Учреждение публикует основные положения учетной политики на официальном сайте администрации Елизовского городского поселения путем размещения копий документов учетной политики.

2.9. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

3. Технология обработки учетной информации

 3.1. Бухучет ведется с применением программных продуктов 1С «Бухгалтерия» и КАМИН «Учет зарплаты в бюджетных учреждениях», зарплата и кадры «Веснин».
 3.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи служба осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

- система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России;

- передача бухгалтерской отчетности финансовому органу;

- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы Камчатского края;

- передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда Камчатского края;

- передача отчетности в фонд социального страхования Камчатского края;

- передача отчетности с органы статистики Камчатского края
- размещение информации о деятельности учреждения на сайте BUS.GOV.RU.

3.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в регистрах бухгалтерского учета, сформированных на бумажном носителе не допускаются после сдачи отчетности.

 3.4. В целях обеспечения сохранности данных бухучета и отчетности:

- по итогам каждого календарного месяца (квартала), но не реже периодичности, установленной для составления и представления субъектом учета бухгалтерской (финансовой) отчетности, формируемой на основании данных соответствующих регистров бухгалтерского учета бухгалтерские регистры, сформированные в программном продукте, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

 3.5. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухучета и отчетности:

Еженедельно производится сохранение резервных копий базы «Бухгалтерия», «Зарплата» на съемный жесткий диск, который хранится в сейфе ведущего техника МКУ «Служба по обеспечению деятельности» (каб. 220 2 этажа здания администрации).

4.  Учет отдельных видов имущества и обязательств

4.1. Бюджетный учет ведется  по первичным документам, которые составлены ответственными лицами и проверены  сотрудниками бухгалтерии в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно- правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не  установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.


4.2. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев. 

 Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000 рублей, присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков:

1-й знак – вид деятельности

2–4 знак – код учета синтетического счета;  

5–6 знаки – код группы и вида синтетического счета;

7-11-знаки – порядковый номер нефинансового актива.
     Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается ответственным лицом. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

4.3. Вновь приобретенные объекты основных средств, срок полезного использования которых одинаков, стоимость которых не является существенной: периферийные устройства и компьютерное оборудование,  мебель, используемая в течение одного и того же периода (столы, стулья, шкафы, иная мебель, используемая для одного помещения), могут, по решению комиссии по поступлению и выбытию активов, объединяться в один инвентарный объект, как комплекс объекта основных средств. Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект

        4.4.  Начисление амортизации основных средств в бюджетном учете производить линейным методом.  

По решению комиссии по поступлению и выбытию активов при начислении амортизации могут применяться следующие методы:

- метод уменьшаемого остатка. При использовании данного метода годовая сумма амортизации определяется исходя из остаточной стоимости объекта на начало отчетного года и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования этого объекта и коэффициента не выше 3. 

        - пропорционально объему продукции.  При использовании данного метода годовая сумма амортизации определяется исходя из остаточной стоимости объекта на начало отчетного года и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования этого объекта и коэффициента не выше 3.

4.5. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает бухгалтер, ответственный за учет основных средств, на основе:

– информации, содержащейся в Общероссийском классификаторе основных фондов ОК 013-2014;

– рекомендаций, содержащихся в документах производителя, – при отсутствии объекта в Общероссийском классификаторе.

Если такая информация отсутствует, решение о сроке принимает комиссия по поступлению и выбытию активов с учетом:

– ожидаемого срока использования и физического износа объекта;

– гарантийного срока использования;

– сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – для безвозмездно полученных объектов.

4.6. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитывать на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. 

4.7. Учет личного имущества сотрудников вести на забалансовом счете 02.3 «Личное имущество (основные средства)», 2.4 «Личное имущество (материальные запасы)».

4.8. Составные части компьютера (монитор, клавиатура, мышь, системный блок) учитываются как единый инвентарный объект. 

Также допускается принятие к учету  системного блока и монитора как самостоятельных основных средств. При этом клавиатура, мышь и другие части являются составными частями системного блока.

4.9. При приобретении предустановленного программного обеспечения его стоимость может включаться в стоимость компьютера в сборе, а может быть выделена в документах поставщика отдельной строкой. Если стоимость программного обеспечения не выделена в документах поставщика на поставку товара, то она входит в первоначальную стоимость компьютера.

В  первоначальной стоимости компьютера в сборе (или системного блока) можно учесть стоимость операционной системы, без которой эксплуатация компьютера в сборе (или системного блока) по назначению невозможна.  В остальных случаях стоимость лицензионного программного обеспечения в первоначальную стоимость компьютера в сборе (или системного блока) включаться не должна. 

 Расходы на доставку объекта основного средства включаются в его первоначальную стоимость в зависимости от условий договора на приобретение такого объекта. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов учитываются в стоимости пропорционально стоимости каждого объекта.

4.10. Затраты по осуществлению ремонта помещения в объеме работ по покраске, побелке помещений, замене окон, дверей и аналогичных работ относить в состав расходов текущего финансового года без отнесения на увеличение стоимости ремонтируемого помещения.

4.11. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

- площади;

- объему;

- весу;

- иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

4.12. Локально-вычислительная сеть (ЛВС), охранно-пожарная сигнализация (ОПС), как отдельные инвентарные объекты не учитывается. Отдельный элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, учитываются как отдельные основные средства по решению комиссии Учреждения.

 4.13. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также производственный и хозяйственный инвентарь, а именно:
·  инвентарь для уборки офисных помещений рабочих мест:, ведра, лопаты, грабли, швабры, метлы, веники и др.;

· принадлежности для ремонта помещений (например, дрели, молотки, гаечные ключи и т. п.);

· электротовары: удлинители, тройники электрические, переходники электрические и др.;

· инструмент слесарно-монтажный, столярно-плотницкий, ручной, малярный, строительный и другой, в частности: молотки, отвертки, ножовки по металлу, плоскогубцы;

· канцелярские принадлежности (в ассортименте: ручки, карандаши, степлеры, антистеплеры, скотч,  закладки, блокноты, блоки для записей, маркеры, ножницы, блоки для записей, скобы, точилки, файлы, папки, тетради, стержни, скрепки, скоросшиватели, пружины, и.т.п.)
· туалетные принадлежности: бумажные полотенца, освежители воздуха, мыло, моющие средства, и т.п.)
· средства пожаротушения (кроме тех, что включаются в состав основных средств в соответствии с п. 1 настоящего перечня): багор, штыковая лопата, конусное ведро, пожарный лом, кошма, топор, одноразовый огнетушитель.

Единица учета материальных запасов -номенклатурная (реестровая) единица. 

Исключение:

· группы материальных запасов, характеристики которых совпадают, например: офисная бумага одного формата с одинаковым количеством листов в пачке, и т. д. Единица учета таких материальных запасов – однородная (реестровая) группа запасов;

· материальные запасы с ограниченным сроком годности – продукты питания, медикаменты и другие, а также товары для продажи. Единица учета таких материальных запасов – партия.

     Решение о применении единиц учета «однородная (реестровая) группа запасов» и «партия» принимает бухгалтер на основе своего профессионального суждения.
     Оценка материальных запасов, которые приобретены за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением или без учета таких расходов в зависимости от условий договора поставки.

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов расходы, связанные с их приобретением, распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов.

Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.

4.14.   Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из:

– их справедливой стоимости на дату принятия к бухучету;

– сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования по Приходному ордеру на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (форма 0504207).

Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной на дату принятия к бухгалтерскому учету.

4.15. Справедливая стоимость определяется комиссией по поступлению и выбытию активов методом:

            - текущих рыночных цен на аналогичные материальные ценности;

            - данных о недавних сделках с аналогичными или схожими активами (обязательствами), совершенных без отсрочки платежа;

             - методом амортизированной стоимости замещения.

4.16. Также может применяться иной метод, предусмотренный для соответствующего объекта бухгалтерского учета, нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бухгалтерского учета

  Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально:

– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;

– прайс-листами заводов-изготовителей;

– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;

– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.

     Если приобретенный объект не может быть оценен по справедливой стоимости, его первоначальная стоимость равна остаточной стоимости переданного взамен актива. 

4.17. Объекты, полученные от других организаций государственного сектора признаются в оценке исходя из стоимости, отраженной в передаточных документах.

4.18. Данные о рыночной цене безвозмездно полученных нефинансовых активов должны быть подтверждены документально: 

– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;

– прайс-листами заводов-изготовителей;

– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;

– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.

4.19. Учреждение учитывает в составе нематериальных активов объекты нефинансовых активов, отвечающих требованиям п. 6 Федерального стандарта "Нематериальные активы".  Амортизация на все объекты нематериальных активов начисляется линейным методом, в соответствии со сроками полезного использования. 

5.  Учет обязательств.

5.1. Обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимать к учету в пределах утвержденных лимитов бюджетных обязательств.

 К принятым обязательствам текущего финансового года относить расходные обязательства, предусмотренные к исполнению в текущем году, в том числе принятые и неисполненные учреждением обязательства прошлых лет, подлежащие исполнению в текущем году. 

К принимаемым обязательствам текущего финансового года относить обязательства, принимаемые при проведении закупок конкурентными (конкурс, аукцион, запросы котировок и предложений) способами. 

 К отложенным обязательствам текущего финансового года относить обязательства по созданным резервам предстоящих расходов (на оплату отпусков). 

5.2.  Денежные обязательства отражать в учете не ранее принятия расходных обязательств. Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение. 

5.3. По окончании текущего финансового года при наличии неисполненных обязательств (денежных обязательств) в следующем финансовом году они 
должны быть приняты к учету (перерегистрированы) при открытии на очередной финансовый год в объеме, запланированном к исполнению.

Порядок принятию к учету обязательств, согласно Приложению № 4.
6.  Регулирование  сроков и  порядка составления и представления отчетности подотчетными лицами.

6.1. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные  расходы только  лицам, работающим в учреждении и с которыми заключен договор о полной индивидуальной материальной ответственности. 

Выдача денежных средств под отчет производится путем:

– выдачи из кассы;

– перечисления на зарплатную карту сотрудника (или материально ответственного лица), либо иные реквизиты, указанные в заявлении сотрудника, в том числе на счета третьих лиц.

6.2. Денежные средства выдаются под отчет на основании письменного заявления по форме согласно Приложению № 5 либо в свободной форме с указанием  назначения аванса, суммы, а также срока, на который он выдается.   На заявлении о выдаче сумм под отчет руководитель (или уполномоченное  лицо)  ставит подпись и дату.  Уполномоченное лицо назначается приказом руководителя.

    6.3. Аванс на хозяйственные нужды выдается в пределах сумм, определяемых целевым назначением. Сотрудники, получившие наличные денежные средства под отчет на расходы, не связанные с командировкой, а также с проездом в отпуск, обязаны не позднее 25 календарных дней от даты выдачи предъявить в бухгалтерию отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним. На более длительный срок денежные средства могут быть выданы на основании приказа руководителя.

      6.4. Максимальный размер выдачи денежных средств  под отчет на хозяйственные расходы составляет 100 000 (Сто тысяч) рублей. 
     6.5.  Работники, получившие наличные денежные средства под отчет на командировку, обязаны не позднее 3 рабочих дней со дня возвращения из командировки предъявить в бухгалтерию авансовый отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним.

     6.6.  Работники, получившие наличные денежные средства под отчет на осуществление расходов по проезду в отпуск, обязаны не позднее 10 рабочих дней со дня выхода из отпуска предъявить в бухгалтерию авансовый отчет об израсходованных суммах с приложением подтверждающих документов. В случае получения работником дополнительных справок, запросов, квитанций, прочих документов, подтверждающих проезд в отпуск, авансовый отчет со всеми подтверждающими документами предоставляется в момент получения справок, запросов и.т.д. В случае выдачи денежных средств подотчет на приобретение проезда в отпуск  детям, которые пользуются проездом в отпуск отдельно от родителей, авансовый отчет об израсходованных суммах предъявляется в бухгалтерию в течение 14 рабочих дней с даты осуществления проезда.
     6.7. Основанием для выплаты  работнику перерасхода по авансовому отчету служит авансовый отчет, утвержденный руководителем. 

    6.8.   Руководитель Управления является подотчетным лицом на весь период трудовой деятельности.

    6.9. Допускается использование работником личных денег, которые будут компенсированы после составления авансового отчета и утверждения его руководителем с составлением заявления о возмещении расходов.

    6.10.   Для возмещения расходов по служебным разъездам работников, связанных с исполнением их должностных обязанностей, применять форму маршрутного листа, согласно Приложению № 6.
  6.11.  Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:

– в течение 10 календарных дней с момента получения;

– в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.

7. Учет денежных средств и денежных документов

7.1. Безналичные денежные средства отражаются на лицевых счетах, открытых Учреждению, на основании выписок.

7.2. Учет кассовых операций ведется в соответствии с Указанием Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства"

7.3.Ответственность за сохранность ценностей, находящихся в кассе Управления несет бухгалтер службы, либо лицо, назначаемое приказом руководителя. 

7.4. Учреждение самостоятельно устанавливает лимит кассы, который утверждается приказом руководителя Управления. Утвержденный лимит кассы пересматривается - по мере  необходимости.

Лимит расчетов наличными деньгами по одной сделке между юридическими лицами составляет 100 000 руб. (Указание Банка России от 07.10.2013 N 3073-У "Об осуществлении наличных расчетов").

7.5. К денежным документам относятся почтовые марки, маркированные конверты.

8.  Порядок формирования резервов предстоящих расходов

     8.1.   На сумму предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, включая страховые взносы сотрудника Учреждения, формируются резервы предстоящих расходов  (счет 1 401 60). Оценочное обязательство в виде резерва на оплату отпусков за фактически отработанное время определяется ежегодно на последний день года, исходя из данных количества дней неиспользованного отпуска по всем сотрудникам на указанную дату. Рассчитывается резерв как сумма оплаты отпусков сотрудника за фактически отработанное время, на дату расчета, и сумма страховых взносов. Расчет производится персонифицировано по каждому сотруднику путем умножения количества не использованных сотрудником дней отпуска за период с начала работы на дату расчета на сумму среднедневного заработка сотрудника, исчисленного по правилам расчета среднего заработка для оплаты отпусков на дату расчета резерва.

9. Порядок отражения в учете событий после отчетной даты
        9.1. Событием после отчетной даты признается факт хозяйственной жизни, который оказал или может оказать влияние на результаты деятельности Учреждения и который имел место в период между отчетной датой и датой подписания бюджетной отчетности за отчетный год. Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в бюджетной отчетности за отчетный год независимо от положительного или отрицательного его характера. Событие после отчетной даты признается существенным, если без знания о нем пользователями бюджетной отчетности невозможна достоверная оценка результатов деятельности Учреждения. Существенность события после отчетной даты определяет главный бухгалтер. Первичные учетные документы, отражающие события после отчетной даты, принимаются к учету в службу бухгалтерского учета и отчетности не позднее чем за 5 рабочих дней до срока сдачи годовой бюджетной отчетности.

10. Порядок учета и хранения бланков строгой отчетности

10.1. К бланкам строгой отчетности (далее – БСО) относятся:  

- трудовые книжки;

- вкладыши в трудовую книжку.

10.2. Учет БСО ведется на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» по стоимости приобретения бланков.Учет бланков трудовых книжек и вкладышей ведется службой бухгалтерского учета и отчетности в книге по учету бланков строгой отчетности (форма по ОКУД 0504045) отдельно по каждому виду БСО. Книга по учету бланков строгой отчетности заполняется  вручную. Книга по учету бланков строгой отчетности должна быть прошита, скреплена печатью и подписями руководителя и начальника службы бухгалтерского учета и отчетности, листы книги должны быть пронумерованы.

10.3. Ответственный за учет, хранение и выдачу БСО назначается приказом руководителя.

Списание БСО оформляется Актом о списании бланков строгой отчетности (форма по ОКУД 0504816). Внутреннее перемещение БСО производится на основании приказа руководителя  и оформляется требованием-накладной (форма по ОКУД 0504204).

11. Порядок и сроки проведения инвентаризации

11.1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия либо комиссия, назначенная приказом руководителя. Инвентаризация имущества, финансовых обязательств осуществляется в соответствии с положениями приказа Минфина России от 13.06.1995 года № 49 «Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств», на основании приказа руководителя управления, в сроки, установленные в Приложении № 7.  

11.2. В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов  хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально  созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом
 руководителя.
12. Порядок принятия бюджетных (денежных) обязательств.

12.1. Обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимать к учету в пределах утвержденных лимитов бюджетных обязательств.

 К принятым обязательствам текущего финансового года относить расходные обязательства, предусмотренные к исполнению в текущем году, в том числе принятые и неисполненные учреждением обязательства прошлых лет, подлежащие исполнению в текущем году. 

К принимаемым обязательствам текущего финансового года относить обязательства, принимаемые при проведении закупок конкурентными (конкурс, аукцион, запросы котировок и предложений) способами. 

 К отложенным обязательствам текущего финансового года относить обязательства по созданным резервам предстоящих расходов (на оплату отпусков). 

 12.2. Денежные обязательства отражать в учете не ранее принятия расходных обязательств. Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение. 

12.3. По окончании текущего финансового года при наличии неисполненных обязательств (бюджетных и денежных обязательств), в том числе кредиторская задолженность, в следующем  финансовом году они 
должны быть приняты к учету (перерегистрированы) на очередной финансовый год в объеме, запланированном к исполнению. 

13. Порядок и сроки представления бюджетной и иной отчетности

13.1. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные  бюджетным законодательством (приказ Минфина России от 28 декабря 2010 г. N 191н с изменениями). Бюджетная отчетность представляется главному распорядителю в установленные срок. Бюджетная отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503160).
14. Порядок организации и обеспечения (осуществления) внутреннего финансового контроля
14.1. Целью внутреннего финансового контроля являются - контроль за соблюдением требований бюджетного законодательства, составлением смет доходов и расходов, а также правильностью ведения бухгалтерского учета и отчетности.

Внутренний контроль представляет собой совокупность процедур, направленных на предотвращение ошибок и нарушений санкционирования, отслеживания и проверки осуществления операций с бюджетными средствами.

14.2. Основными задачами внутреннего финансового контроля являются:

- проверка:  соблюдения законности и государственной дисциплины в финансово-экономической и хозяйственной деятельности, ведении бюджетного учета и расходовании материальных и денежных средств; расчетов с дебиторами и кредиторами;  наличия, сохранности, полноты поступления и оприходования денежных средств и материальных ценностей;  наличия, правильности оформления, своевременности и достоверности отражения документов по регистрам бюджетного учета;  правильности и своевременности расчетов по заработной плате, соблюдения штатно-тарифной дисциплины;  выполнения предложений и устранения недостатков по актам ревизий и проверок финансово-экономической и хозяйственной деятельности; 
- выявление и предупреждение недостач и хищений денежных средств и материальных ценностей;

14.3. Порядок осуществления и формы внутреннего финансового контроля приведены в Приложении № 8.
15. Учетная политика для целей налогового учета

 

15.1. Ведение налогового учета возлагается на бухгалтерию, возглавляемую главным бухгалтером.

Транспортный налог

 

15.2. Налогооблагаемая база формируется исходя из наличия всех транспортных средств, зарегистрированных за учреждением.
Основание: глава 28 Налогового кодекса РФ, региональный Закон «О транспортном налоге».

  Для целей настоящего пункта в налогооблагаемую базу включаются транспортные средства, находящиеся на ремонте и подлежащие списанию, до момента снятия транспортного средства с учета или исключения из государственного реестра в соответствии с законодательством России.

 

Налог на имущество организаций

 

15.3. Учреждение является плательщиком налога на имущество.

Перечень объектов налогообложения определять в соответствии со статьей 374 Налогового кодекса РФ.

На учреждения распространяются льготы в соответствии с законодательством региона.

  Налоговая ставка применяется в соответствии с законодательством региона (Камчатского края).

  Налоги и авансовые платежи по налогу на имущество в порядке и сроки, предусмотренные статьей 383 Налогового кодекса РФ, если иное не предусмотрено региональным законом.

Налог на доходы физических лиц и страховые взносы

15.4.  Налогооблагаемая база по НДФЛ формируется на основании главы 23 НК РФ.

 Учет объектов обложения страховыми взносами, сумм исчисленных страховых взносов по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты и иные вознаграждения, ведется в соответствии с главой 34 НК РФ.

16. Изменение учетной политики


16.1. Учетная политика применяется с момента утверждения последовательно из года в год. Изменения и дополнения в настоящее положение вносятся приказом руководителя.
